
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของ โรงพยาบาลโป่งน้้าร้อน 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ข้อ 207 ถึงข้อ 209 (การยืม) 

ล ำดับ ผังกระบวนงำน ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 
1  

                          ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพสัด ุ
                     ประเภทคงรูป/ใช้สิ้นเปลือง ของโรงพยำบำลโป่งน้ ำร้อน 

 
 

 10 นำที 1.ผู้ยืม 
2.เจ้ำหน้ำท่ีพัสด ุ

  
เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุของหน่วยงำนตรวจสอบ 

 
 

10 นำที เจ้ำหน้ำท่ีพัสด ุ

  
เสนอผ่ำนหัวหน้ำพัสดุหน่วยงำน  

ตำมกรณีที่ยืม 
 

10 นำที เจ้ำหน้ำท่ีพัสด ุ

 

  

20 นำที 1.เจ้ำหน้ำท่ีพัสด ุ
2.หัวหน้ำฝ่ำย
คลังและพสัด ุ
3.ผู้อ ำนวยกำร
หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมำย 

  
 
 

 1.ผู้ยืมพัสด ุ
2.ผู้รับผดิชอบ
พัสด ุ

  
 
 

 ผู้ยืม/ผูส้่งคืน
พัสด ุ

  
 
 
 

20 นำที ผู้รับคืนพสัด ุ
(เจ้ำหน้ำที่พัสดุ) 

  
 
 
 

20 นำที ผู้รับคืนพสัด ุ
(เจ้ำหน้ำที่พัสดุ) 

 

 

 

 

 

3.ไม่

อนมุตัิ

อนมุตัิ 

3.อนมุตัิ 

ผูร้บัผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพสัดทุี่จะยืม 

ผูย้ืมพสัด/ุผูส้ง่คืนพสัด ุ

ผูร้บัคืนพสัดตุรวจสอบพสัด ุ
กรณีช ารุด/เสยีหาย/ 

สญูหาย 

จัดเก็บพัสด ุ



ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 

ของหน่วยงานในโรงพยาบาลโป่งน้้าร้อน 

หน่วยงำน....................................................................................................... 

 วันท่ี ...............เดือน..............................พ.ศ................................................. 

 ข้ำพเจ้ำ...............................................................ต ำแหน่ง..................................กลุ่มงำน............................................. 

งำน.................................................หมำยเลขโทรศัพท์...........................มีควำมประสงค์จะขอยืมพสัดุของ.............................วัตถุประสงคเ์พื่อ
.........................................ตั้งแต่วันท่ี.........เดือน..................พ.ศ.............ถึงวันท่ี........เดือน................พ.ศ..........ดังนี้ 

รำยกำร จ ำนวน ยี่ห้อ/รุ่น เลขครุภัณฑ์ ลักษณะพัสดุ 
(สี/ขนำด) 

อุปกรณ์
ประกอบ 

      
      
      

หมายเหตุ  หำกกรอกรำยกำรไม่เพียงพอให้เขียนในใบแนบ 

 ตำมรำยกำรที่ยมืข้ำงต้น ข้ำพเจ้ำจะดูแลรักษำเป็นอย่ำงดี และส่งคืนให้ในสภำพที่ใช้กำรไดเ้รียบร้อย หำกเกิดกำรช ำรุด หรือใช้กำรไมไ่ด้ 
หรือสูญหำยไป ข้ำพเจ้ำจะจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิมโดยเสียค่ำใช้จ่ำยเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคณุภำพ
อย่ำงเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตำมรำคำที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

 ข้ำพเจ้ำขอรับผดิชอบโดยไม่มเีงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น ทั้งนี้ ข้ำพเจ้ำจะสง่คืนพัสดุในวันท่ี ..........เดือน.........พ.ศ.......... 

      ลงช่ือ..................................................................ผู้ยืมพสัด ุ

       (..........................................................) 

เสนอ ผ่ำนหัวหน้ำพัสดุ    ตรวจสอบแล้วโดย  นำย/นำง/นำงสำว..........................................เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ 

ยืมใช้ในหน่วยงำนภำยในโรงพยำบำลโป่งน้ ำร้อน 

ยืมใช้นอกโรงพยำบำลโป่งน้ ำรอ้น 

                                                                     ลงช่ือ......................................ผู้อนุญำต 

           (.............................................................) 

ไดส้่งพัสดุคืนแล้วเมื่อวันที่ .........................เดือน...............................พ.ศ.......................................................... 

             ลงช่ือ  .........................................(ผูส้่งคืน) 

ไดส้่งพัสดุคืนแล้วเมื่อวันที่ .........................เดือน...............................พ.ศ.......................................................... 

             ลงช่ือ  .........................................(ผูร้ับคืน) 

หมายเหตุ : เมื่อครบก ำหนดยืม ให้ผู้อนุมัติให้ยมืหรือผู้รับหนำ้ที่แทนมีหน้ำที่ติดตำมทวงพัสดุที่ให้ยมืไป คืนภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่ครบก ำหนด 


